PATVIRTINTA

Utenos rajono savivaldybés mero
2020 m. balandZio 23 d.
potvarkiu Nr. MP-19

UTENOS KRAgTOTYROS.MUZIEJ‘{&US DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Utenos krastotyros muziejaus (toliau — Muziejus) direktorius yra biudZetines jstaigos
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj ir yra priskiriamas jstaigy vadovy pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — (A1) (Pareigybés kodas — 134908).

_ IISKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI §1AS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1.turi turéti aukStajj universitetinj arba jam prilyginta humanitariniy arba socialiniy
moksly studijy srities igsilavinima (magistro kvalifikacinj laipsnj) ir ne maZesng nei 2 mety
vadovaujamo darbo jmonei, jstaigai ar organizacijai ir (ar) jy padaliniams patirti;

3.2. i¥manyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy
istatyma, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa, Lietuvos Respublikos muziejy jstatymg, Lietuvos
Respublikos kilnojamujy kultiros vertybiy apsaugos jstatyma, Lietuvos Respublikos nekilnojamojo
kultiros paveldo apsaugos jstatyma, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyma, Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy ir komisijy nariy darbo apmokéjimo
istatyma, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo
juo jstatyma, Muziejuose esan¢iy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukeijg, patvirtintg
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymu, bei kitus su muziejy administravimu ir veikla
susijusius teisés aktus ir gebéti juos pritaikyti praktikoje;

3.3.turéti kompiuterinio rastingumo jgiidZiy ir mokéti naudotis informacinémis
technologijomis;

3.4. biti susipaZing su muziejy srities tarptautiniais dokumentais (Hagos konvencija,
UNIDROIT konvencija, Nematerialaus kultiiros paveldo apsaugos konvencija, Konvencija dél
kultiiry rai¥kos jvairovés apsaugos ir skatinimo);

3.5. i¥manyti Kultiiros jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir etikos taisykles, patvirtintas
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymu, ir Tarptautinés muziejy tarybos (ICOM) Muziejy
etikos kodeksa;

3.6. gerai mokéti valstybing kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybines kalbos
mokejimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d.
nutarimu Nr. 1688 ,Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®,
reikalavimus;

3.7. mokéti uZsienio kalbg (angly, pranciizy ar vokieiy) ne Zemesniu kaip B1 kalbos
mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatyts ir apibudinty Sesiy
kalbos mokéjimo lygiy sistema);

3.8. i¥manyti rastvedybos taisykles, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;



) I SKYRIUS
$TAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. tvirtina Muziejaus struktiira, Muziejaus darbo, vidaus tvarkos taisykles, Muziejaus
skyriy ir padaliniy nuostatus, pareigybiy sara$a, nevirSijantj nustatyto didziausio leistino pareigybiy
skaiciaus;

4.2. teisés akty nustatyta tvarka priima j darbg ir atleidzia i§ jo Muziejaus darbuotojus,
tvirtina darbuotojy pareigybiy apraSymus, nustato darbuotojy darbo uzmokestj, nevirijantj Utenos
rajono savivaldybés tarybos nustatyto metinio darbo uzmokesé¢io fondo, bei nustato kitas darbo
apmokéjimo salygas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka, jigyvendina kitas su darbo
santykiais susijusias funkcijas;

4.3. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Muziejaus veikla, uztikrina tinkamg Muziejaus
funkeijy. kity skirty uzduogiy ir pavedimy vykdyma;

4.4, leidzia jsakymus Muziejaus veiklos klausimais, organizuoja ir kontroliuoja juy
vykdyma;

4.5.savo kompetencijos ribose atstovauja Muziejui Lietuvos Respublikos valstybes
institucijose ir jstaigose;

4.6. teisés akty nustatyta tvarka pagal kompetencija pasirado sutartis Muziejaus funkcijoms
atlikti;

4.7. uztikrina, kad bty laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy, tarptautiniy sutarciy,
Seimo ir Vyriausybés nutarimuy, kity teisés akty bei Muziejaus nuostaty;

4.8. atsako uZ buhalterinés apskaitos organizavima ir finansines atskaitomybés rengimg bei
pateikima pagal Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimus;

4.9. uztikrina, kad Muziejuje biity laikomasi nustatyty finansy kontrolés procediiry;

4.10. uztikrina Muziejaus lésy poreikio apskai¢iavimo pagristuma, tinkama Muziejui skirty
le3y ir priskirty materialiniy iStekliy panaudojima ir saugojima, taip pat ikiniy ir finansiniy
operacijy teisétuma, veiksminga Muziejaus vidaus kontrolés sistemos sukiirima, jos veikimg ir
tobulinima;

4.11. uztikrina, kad pagal Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymag
teikiami ataskaity rinkiniai ir statistinés ataskaitos blity teisingi;

4.12. vadovauja Muziejaus metinio veiklos plano rengimui, ji tvirtina, vadovauja jo
vykdymui;

4.13. organizuoja Muziejaus dokumenty saugojima ir tvarkyma teisés akty nustatyta
tvarka;

414, teikia pasiilymus dél Muziejaus strateginiy priemoniy, jgyvendina patvirtintas
strategines priemones;

4.15. planuoja ir valdo Muziejaus projekting veikla;

4.16. uztikrina neformalaus $vietimo ir ugdymo programy Muziejuje igyvendinima;

4.17. vykdo kitas Muziejaus nuostatuose arba kituose teises aktuose nustatytas funkcijas.




